Fundusze Europejskie

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Wiedza Edukacja Rozwdj

Poznan, dnia 11.10.2019r.

Nr: RSZP-2003-53/19/ZP

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

ZAMAWIAJACY

Akademia Wychowania Fizycznego im. E. Piaseckiego w Poznaniu
Ul. Krélowej Jadwigi 27/39, 61-871 Poznan
REGON: 000327853, NIP: 777-00-03-185

Osoby do kontaktu:
W zakresie procedury: Edyta Gwozdz, tel. 61 835 52 32, e-mail: przetargi@awf.poznan.pl;
W zakresie przedmiotu zamdwienia: Damian Dolecinski, tel. 61 835 52 53, e-mail: dolecinski@awf.poznan.pl;

NAZWA | NUMER PROJEKTU

1.

Postepowanie o udzielenie niniejszego zamdwienie jest prowadzone w zwigzku z realizacjg projektu pn.
»ZINTEGROWANA STRATEGIA ROZWOJU AKADEMII WYCHOWANIA FIZYCZNEGO IM. EUGENIUSZA PIASECKIEGO
W POZNANIU” — wspétfinansowanego przez Unie Europejsky ze srodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020. Dziatanie 3.5 Kompleksowe programy
szkét wyzszych.

Numer umowy o dofinansowanie: POWR 03.05.00-00-z063/18

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Opis przedmiotu zamowienia
Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie szkolef w zakresie informatycznego wspomagania procesu

ksztatcenia — wykorzystanie profesjonalnych baz danych dla nauczycieli akademickich Akademii

Wychowania Fizycznego w Poznaniu majace na celu wsparcie zmian organizacyjnych i podniesienie
kompetencji kadr w systemie szkolnictwa wyzszego.
1) Szczegdtowy opis przedmiotu zamédwienia obejmuje:

e Program szkolenia
1. Zastosowanie wtasnosci intelektualnej w realnych problemach dziatalnosci naukowej i gospodarczej.
2. Planowanie dziafalnosci gospodarczej wokdt wtasnosci intelektualnej.
3. Wykorzystywanie praw ochronnych i miekkiej wtasnosci intelektualnej w praktyce gospodarcze;j.
4. Wykorzystywanie informacji patentowej w podejmowaniu decyzji biznesowych.
o Metodyka prowadzenia zaje¢
- wyktady ekspertow, warsztaty, studia przypadku
e  Warunki zaliczenia
- rozwigzanie testu on-line

e Liczba uczestnikdw szkolenia i wymiar zajec

Razem: 4 grupy x 12 0sdb x 3 dni x 4 godziny, w tym:
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w roku 2019: 2 gr. x 12 0s.x3 dnix 4 godz.:w A

w roku 2020: 2 gr. x 12 os. x 3 dni x 4 godz.

e Termin realizacji zajec¢: Cykl 1: od pazdziernika do grudnia 2019
Cykl 2: od stycznia do grudnia 2020

o Efekty ksztatcenia

wiedza nt. ochrony wtasnosci intelektualnej, umiejetnosci: dziatania w przypadku naruszen
wiasnosci intelektualnej, patentéw, wzordw przemystowych, wyszukiwania informacji w bazach
patentowych, wykorzystywania uzyskanych informacje zaréwno w nauce jak i w praktyce
gospodarczej, umiejetnosc sledzenia i rozwdj najnowszych technologii.

¢ Wymagania stawiane trenerom:

Trener prowadzacy szkolenie musi posiadaé tgcznie:

1. Wyksztatcenie wyzsze /podyplomowe: informatyczne/matematyczne/prawnicze lub
certyfikat/zaswiadczenie/inny dokument umozliwiajgcy prowadzenie szkolen /kurséw/warsztatow z
zakresu wsparcia informatycznego procesdw lub ochrony wtasnosci intelektualnej,

2. Conajmniej 2 — letnie do$wiadczenie zawodowe w zakresie prowadzenia szkoleri//kurséw/warsztatow z
zakresu wsparcia informatycznego proceséw lub ochrony wtasnosci intelektualnej lub przeprowadzenie
minimum 100 godzin szkoler/kurséw/warsztatéw z przedmiotowego zakresu

2) Zamowienie sktada sie z dwdch cyklow szkoleniowych.

3) Zamawiajacy zapewnia wykonawcy zaplecze techniczne do realizacji zamdéwienia, tzn. sale dydaktyczne z

wyposazeniem.

4) W ramach realizacji zamowienia wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia:

- listy obecnosci z zaje¢,

- dziennika z zaje¢ stanowigcego podstawe do ztozenia sprawozdania koricowego oraz innych dokumentéw
zwigzanych z realizacja ustugi (np.: ankietyzacja na koniec szkolenia),

- ewidencje godzin pracy w miesigcu,

- udostepnienie materiatéw szkoleniowych w wersji on-line,

- przeprowadzenie egzaminu potwierdzajgcego zdobycie przez uczestnikdéw okreslonych kompetencji i

wydanie na tej podstawie odpowiedniego dokumentu (zaswiadczenia/certyfikatu ukonczenia szkolenia)

Szczegdtowe warunki i zasady realizacji zamdwienia oraz ptatnosci okreslajg postanowienia projektu
umowy, stanowigcy zafgcznik nr 2.

Kody CPV zamdwienia: 80500000-9 Ustugi szkoleniowe

W przypadku watpliwosci co do tresci oferty lub braku w ofercie wymaganych dokumentéw lub o$wiadczen,
zamawiajgcemu przystuguje prawo wezwania Wykonawcy do ztozenia wyjasnien lub uzupetnienia
dokumentow.

TERMINY

Termin ztozenia ofert: 16.10.2019r. , do godz. 09:00

Termin i miejsce otwarcia: 16.10.2019 r. o godz. 09:30 w siedzibie zamawiajgcego przy ul. Krélowej Jadwigi
27/39 w Budynku Rektoratu pok. 115.

Termin realizacji zamdwienia:

Cykl 1: pazdziernik — grudzien 2019r.
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Cykl 2: styczen — grudzien 2020r.
Przez 1 godzine szkoleniowa rozumie sie 45 minut. Do czasu zajeé nie wlicza sie przerw.

4. Termin zwigzania ofertg: 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu
sktadania ofert.

5. Termin ptatnosci: 30 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury.

V. KRYTERIUM OCENY OFERT

1. Kryterium nr 1: ,cena oferty” - 70%;
Kryterium nr 2: ,doswiadczenie treneréw” — 10%;
Kryterium nr 3: ,elastycznos¢ czasowa” — 20%.
2. Oferty bedg oceniane punktowo. W trakcie oceny ofert kolejno rozpatrywanym ocenianym ofertom
przyznawane sg punkty za powyzsze kryteria wedtug nizej okreslonych zasad:
Poszczegdlnym kryteriom nadaje sie wartosci punktowe w granicach:

Kryterium ,cena oferty” od 0 do 70 punktow;
Kryterium ,, doswiadczenie treneréow” od 0 do 10 punktow.
Kryterium ,elastycznos¢ czasowa” od 0 do 20 punktdw;

Kryterium nr 1: cena oferty
Zamawiajgcy przyzna punkty w kryterium ,,cena oferty”, przyjmujac za podstawe wyliczenia
najnizsza cene ofertowa i przypisujac jej 70 punktéw. Zamawiajacy przyzna pozostatym
ofertom punkty wg nastepujacego wzoru:
cena najtanszej oferty
Liczba punktow w kryterium nr 1 = x 70
cena badanej oferty

Kryterium nr 2: doswiadczenie treneréw

W tym kryterium zamawiajacy oceni doswiadczenie treneréw, przyznajagc 10 punktéw tej
ofercie, ktéra zawiera najwiekszg liczbe godzin szkoleniowych z zakresu tematyki okreslonej
przez zamawiajacego w Czesci lll ppkt. 1), zrealizowanych tgcznie przez treneréw wskazanych
w zatgczniku nr 4 w ostatnich dwdch (2) latach przed uptywem terminu sktadania ofert.
Zamawiajgcy przyzna pozostatym ofertom punkty wedtug nastepujacego wzoru:

Liczba godzin szkoleniowych w ofercie badanej

Liczba punktéw w kryterium nr2 = x 10
Najwieksza liczba godzin szkoleniowych

Kryterium nr 3: elastycznosé¢ czasowa

W tym kryterium zamawiajacy oceni dopuszczalny czas zmiany terminu szkolenia
zaproponowany przez wykonawce. Zamawiajgcy najwyzej oceni oferte, gdzie wykonawca
zaoferuje najmniejsza liczbe dni jaka potrzebuje na rozpoczecia szkolenia, od momentu
przekazania przez zamawiajgcego daty szkolenia, przyznajac tej ofercie 20 punktow.
Pozostatym ofertom przyznane zostang punkty w oparciu o wzér:

Najmniejsza liczba dni potrzebna na
rozpoczecie szkolenia od ustalenia daty
szkolenia sposréd wszystkich ztozonych
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ofert

Liczba punktow w kryterium nr 3 = x20
Liczba dni potrzebna na rozpoczecie szkolenia

od ustalenia daty szkolenia, w ofercie badanej

3. Oferty zostang ocenione z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Punkty uzyskane
przez oferte w ramach kazdego kryterium zostang zsumowane. Za najkorzystniejszg
zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktéw.

VI.  WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

O udzielenia zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetnig warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:
1. Zdolnosci technicznej lub zawodowej:

1) Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony jezeli Wykonawca wykaze, ze

w okresie ostatnich dwdch (2) lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jesli okres prowadzenia

dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie — wykonat co najmniej jedno (1) szkolenie o minimalnej dtugosci

trwania takiej, jak okreslone w zaproszeniu lub dtuzszych w zakresie okreslonej tematyki.
Oceny spetnienia tego warunku zamawiajgcy dokona na podstawie sporzgdzonego dokumentu stanowigcego
zatacznik nr 3, wg reguty spetnia/nie spetnia.

2) Dysponuje lub wykaze gotowos¢ do dysponowania odpowiednimi osobami zdolnymi do wykonania
zamoéwienia. Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, iz dysponuje i skieruje do realizacji
zamoéwienia osobe lub osoby odpowiedzialne za $wiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych, uprawnien, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamdwienia publicznego, a
kazda z nich spetfnia nastepujace wymagania:

Trener prowadzacy szkolenie musi posiadaé tacznie:

1. Wyksztatcenie wyzsze /podyplomowe: informatyczne/matematyczne/prawnicze lub
certyfikat/zaswiadczenie/inny dokument umozliwiajacy prowadzenie szkolen /kurséw/warsztatow z
zakresu wsparcia informatycznego procesdw lub ochrony wtasnosci intelektualnej;

2. Co najmniej 2 — letnie doswiadczenie zawodowe w zakresie prowadzenia szkoler/kurséw/warsztatow z
zakresu wsparcia informatycznego proceséw lub ochrony wtasnosci intelektualnej lub przeprowadzenie
minimum 100 godzin szkoler/kurséw/warsztatow z przedmiotowego zakresu

Ocena spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu bedzie dokonana na podstawie sporzgdzonego dokumentu
»Wykaz osob”— zatgcznik nr 4, wg reguty spetnia/nie spetnia.

Dla wykazania spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu Zamawiajgcy dopuszcza poleganie Wykonawcy na
zasobach podmiotu trzeciego, z tym zastrzezeniem, ze podmiot trzeci, na zasobach ktérego Wykonawca polega,
musi bra¢ udziat w realizacji zamdwienia.

Wykonawca ktdry nie wykaze spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu dla poszczegdlnych czesci
zamodwienia zostanie wykluczony z postepowania.

VI. WYMAGANE DOKUMENTY

1. Oferta sporzadzona zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1
2. Wykaz ustug sporzgdzony zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 3
3. Woykaz osdb sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 4
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4.

Petnomocnictwo okreslajgce jego zakres —w przypadku gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik.
UWAGA!

Dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 1,2, 3 muszg by¢ podpisane przez osobe albo osoby upowaznione do
sktadania oswiadczen oraz podpisywania w imieniu Wykonawcy.

Petnomocnictwo (petnomocnictwa) moze by¢ ztozone w formie oryginatu albo kopii poswiadczonej za
zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza, jesli oferta bedzie podpisana przez petnomocnika, przy czym
dotyczy to rowniez przypadkdw sktadania ofert przez podmioty wystepujgce wspdlnie, tj.:

- wykonawcow dziatajgcych w formie Spoétki Cywilnej, jezeli z dokumentéw dotaczonych do oferty np.

umowy spoétki nie wynika odpowiedni sposéb reprezentacji dla podpisania oferty, badz wynika inny sposdb
reprezentacji;

- wykonawcdédw wystepujacych wspdlnie, czyli uczestnikdw konsorcjum.

VIll. SPOSOB OBLICZENIA CENY

1. Wykonawca podaje cene oferty w odpowiedniej czesci ,,Formularza ofertowego” — zatgcznik nr 1.

2. W cenie Wykonawca uwzglednia wszystkie koszty realizacji przedmiotu zaméwienia, jakie Wykonawca
bedzie musiat ponies¢ w celu nalezytego wykonania przedmiotu zamédwienia, w tym m.in. koszty
zakwaterowania, pobytu i przejazdéw trenera.

3. Cena wyrazona musi by¢ w ztotych polskich.

4. Cena musi zosta¢ podana z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku wg zasad arytmetyki.

IX. WYKLUCZENIE WYKONAWCY

1. Zamawiajacy wykluczy wykonawce;
1) niespetniajgcego warunkéw udziatu w postepowaniu;
2) ktdry nie udzielit wyjasnien lub nie uzupetnit dokumentéw wymaganych w niniejszym postepowaniu, na

wezwanie Zamawiajgcego, o ktérym mowa w czesci lll pkt 4.

X.

ODRZUCENIE OFERT

1. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:
a) tres¢ oferty nie odpowiada tresci zaproszenia;
b) oferta zostat ztozona przez Wykonawce wykluczonego z postepowania,

Xl.

UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajgcemu w kazdej chwili przystuguje prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

Xll. FORMA | MIEJSCE SKtADANIA OFERT
Oferte nalezy ztozy¢ w jednej z trzech form, zgodnie z wyborem Wykonawcy:
1) korespondencyjnie (poczta, kurier) na adres: Akademia Wychowania Fizycznego im. E. Piaseckiego w
Poznaniu, ul. Krélowej Jadwigi 27/39, 61-871 Poznan, Sekcja Zamodwien Publicznych, pok. 115
Budynek Rektoratu;
2) osobiscie w siedzibie Zamawiajacego — adres jw.;
3) elektronicznie (skan oferty wraz z wymaganymi zatgcznikami) na adres poczty elektronicznej
przetargi@awf.poznan.pl;
Xilll.  INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, KTORE POWINNY ZOSTAC DOPEtNIONE PRZED ZAWARCIEM
umMowy
1. Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza okazat

przed podpisaniem umowy Zamawiajgcemu oryginaty dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. VIl
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INFORMACIJA DOTYCZACE OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

Zamawiajgcy informuje, ze zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Akademia Wychowania Fizycznego im. E. Piaseckiego w
Poznaniu, ul. Krélowej Jadwigi 27/39, 61-871 Poznan, tel. (61) 835-50-00 http://www.awf.poznan.pl;

wyznaczono inspektora ochrony danych osobowych w Akademii Wychowania Fizycznego, e-mail:
iod@awf.poznan.pl, tel. (61) 835—-50-87;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym

z zapytaniem ofertowym dotyczgcym przeprowadzenie szkolen dla nauczycieli akademickich Akademii
Wychowania Fizycznego w Poznaniu majgce na celu wsparcie zmian organizacyjnych i podniesienie
kompetencji kadr w systemie szkolnictwa wyzszego w ramach projektu pn. ,ZINTEGROWANA STRATEGIA
ROZWOJU AKADEMII WYCHOWANIA FIZYCZNEGO IM. EUGENIUSZA PIASECKIEGO W POZNANIU” —
wspoétfinansowanego przez Unie Europejska ze Srodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj 2014-2020;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 10 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do
informacji publicznej (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.), dalej ,uodip” oraz art. 33 ustawy o finansach
publicznych

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, przez czas trwania umowy oraz przez 5 lat po zakonczeniu
postepowania, zgodnie z przepisami dotyczgcymi archiwizacji dokumentéw.

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;

prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania

0 udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie dopuszczonym przez
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Zamawiajqcego .

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w
celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.

XV. ZAtACZNIKI

Zatgcznik nr 1 — Formularz oferty

Zatgcznik nr 2 — Projekt umowy

Zatgcznik nr 3 — Wykaz ustug

Zatacznik nr 4 - Wykaz osob

Zatacznik nr 5 — Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

*- wypetnic jezeli dotyczy lub niepotrzebne skresli¢

KANCLERZ
mgr Stanistaw Wiestaw Kuhnert
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Sporzadzita:
GwoOzdz Edyta
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